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Alpes de Haute-Provence

AVIS DE VACANCES DE POSTE EN EXTERNE

Le service départemental d'incendie et de secours des Alpes de Haute-Provence est susceptible de 
recruter à compter du 0mars 2024 un agent contractuel relevant de la filière administrative catégorie 
C, dans le cadre d'un surcroît de travail afin de conforter le bureau des personnels volontaires

Grade : cadre d'emplois des adjoints administratifs territoriaux 
Durée du contrat : 6 mois avec possibilité de renouvellement une fois

> Assurer la gestion du recrutement saisonnier avec la rédaction de tous les actes y afférents 
(recrutement, conventions de restauration et d'hébergement) ;

> Vérifier les conditions d'attribution des médailles d'ancienneté des sapeurs-pompiers 
volontaires avec création des dossiers de demande et arrêtés conjoints président/préfet de 
proposition de décoration (notes aux chefs de centre, demandes de pièces et contrôle des 
casiers judiciaires, édition des dossiers) ;

> Participer à la journée d'accueil des sapeurs-pompiers volontaires ;
> Participer à la dématérialisation des dossiers des sapeurs-pompiers volontaires.

Compétences souhaitées :

> Connaissances approfondies des statuts des SPV ;
> Connaissances de l'organisation fonctionnelle du SDIS ;
> Maîtriser l'outil informatique ;
> Avoir un autocontrôlé sur son travail ;
> Organisation et autonomie.

Conditions de travail et régime indemnitaire :

> Poste à temps complet
> Lieu de travail : Digne les Bains

Les candidatures, accompagnées d'une lettre de motivation devront être adressées au plus tard le 
8 mars 2024 à :

Missions :

Pour toutes informations complémentaires relatives au poste, contacter

Madame Corine BRUN - Cheffe du service ressources humaines 
Tél : 04 92 30.89.66 ou au courriel suivant : cbrun(â)sdis04.fr

Monsieur le Président du conseil d'administration 
du service départemental d'incendie et de secours 

95, avenue Henri Jaubert - CS 39008 
04990 Digne les Bains cedex 9
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